
RESPONSABILE AREA ECONOMICO-FINANZIARIA, TRIBUTI E PERSONALE: DOTT.SSA NADIA FONTANA 
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PROCEDIMENTI:  

 
SERVIZIO FINANZIARIO E PERSONALE 

 

TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO TERMINE PER LA CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO 

Pagamento fatture 30 giorni 

Attribuzione liquidazione e diritti, indennità, 
compensi, rimborsi ad amministratori o dipendenti 

30 giorni 

Pagamento o incasso di somme (Convenzione 
Tesoreria) 

30 giorni 

Pagamento contributi ai bisognosi Scadenze definite dai servizi sociali 

Prova selettiva per posti fino alla IV qualifica 
funzionale 

15 giorni 

Espletamento per prova selettiva per posti fino alla 
IV qualifica funzionale 

15 giorni 

Nomina posti fino alla IV qualifica 15 giorni 

Concorso per copertura posti dalla V qualifica 
funzionale in su 

15 giorni  

Espletamento dei concorsi 120 giorni 

Nomina posti di ruolo dalla V qualifica funzionale in 
su 

15 giorni  

Prova selettiva per posti dalla V qualifica 
funzionale in su a tempo determinato 

15 giorni 

Espletamento prova selettiva per l’assunzione a 
tempo determinato per posti dalla V qualifica 
funzionale in su 

50 giorni  

Nomina a posti dalla V qualifica funzionale in su a 
tempo determinato 

10 giorni  

Attestati di servizio 30 giorni 

Aspettative congedi straordinari   30 giorni 

Mobilità esterna a domanda da e per altri enti 90 giorni 

Sanzione disciplinare della censura 45 giorni 

Sanzione disciplinare oltre la censura 180 giorni 

Dispensa dal servizio per infermità 50 giorni  
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SERVIZIO TRIBUTI 

 

TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO TERMINE PER LA CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO 

Rilascio Concessione temporanea per occupazione 
di suolo pubblico:  
 

artt.5-6 regolamento Canone Unico di concessione, 
autorizzazione o esposizione pubblicitaria - 
delibera CC n. 2 del 26/03/2021 
30 giorni 

Rilascio Concessione permanente per occupazione 
di suolo pubblico: 

artt.5-6 regolamento Canone Unico di concessione, 
autorizzazione o esposizione pubblicitaria - 
delibera CC n. 2 del 26/03/2021 
60 giorni 

Accesso agli atti amministrativi: art.25 L. 241/90 
30 giorni 

Rimborsi Tares/Tari:   180 giorni 

Rimborsi ICI: 180 giorni  

Rimborsi IMU/TASI:   180 giorni 

Rimborso COSAP: 180 giorni 

Accertamenti ICI/IMU/TASI: D.Lgs. 504/1992 e D.L. 
201/2011 conv. L. 214/2011 e ss.mm.ii. 

Tempistica: quinto anno successivo a quello a cui si 
riferisce l’imposizione 

Accertamenti TARSU/TARES/TARI: D.Lgs. 507/1993 e D.L. 201/2011 conv. L. 214/2011 
e ss.mm.ii. Tempistica: quinto anno successivo a 
quello a cui si riferisce l’imposizione.  

 

 

  

 

  

  

 


